社團法人台灣寶島行善義工團
第八屆第十一次理監事聯席會會議紀錄
一、時　　間：中華民國105年12月24日（星期六）上午10時00~13時00分
二、地　　點：雲林縣斗六市興農路357號(斗六倉庫)
三、出席人員姓名： 

　　　　理事人員：林其茂、黃國峰、施耀盛、王忠正、梁鴻銘、吳栓慶、王家軒。
　　　　監事人員：張淵捷、吳蘭施。
四、請假人員姓名：
　　　　理事人員：鄭忠昇。
監事人員：劉紅伶。
五、缺席人員姓名：張意聖、朱志煌、尤瑞豊(辭職)。
六、列席人員：呂廷羽、王素玉、謝禎安、吳海燕、劉桓佐、楊素旻、咼長萱、賴新枝。
七、主　　席：林其茂                                             紀錄：呂廷羽
八、主席致詞：略。
九、報告上次會議執行情形，如會議議程不再另列。
十、報告事項：
(一) 理事會報告：
a.財務報告：(財務呂廷羽）
截至105年12月15日止,各帳戶餘額如下:

經常性帳戶      ：$1,987,945元+ 定存$11,000,000元
郵局劃撥帳戶    ：$2,639,577元
團部發展基金專戶：$835,768元+ 定存$2,500,000元
會員會費專戶    ：$241,576元
提撥準備金專戶  ：$1,579,740元
總計             :$20,784,606元

b.會務報告:

(關懷組) 報告：略。
(教育訓練組) 報告：略。
(網管組) 報告：略。
(探勘組) 報告：略。
(倉管組) 報告：略。
(總務組) 報告：略。
(二)監事會報告：略。
十一、討論提案：
  提案一：審核全年度的意外險(團保)，是否開立義工團保險代收代付的專用帳戶管理及管

          理細則，提請 討論。
　說　明：之前有義工向內政部檢舉義工團財務收支有隱匿的情事，團保及旅平

            險是義工團代收代付的費用，為避免有心人士繼續炒作，故希望以義

            工團名義成立專用帳戶管理，以杜絕爭議。
    決　議：照案通過，第九屆開始執行，由新任財務人員王素玉申請(同意：7票)。 
    提案二：審核膳食結餘款管理辦法，提請 討論。
　　說　明：經詢問國稅局-總局營所股表示，若要以「代收代付」列入義工團帳務

            內，義工團得有代收及代付費用的事實，否則不建議列入義工團帳務

            內。代收雖有明細清單，但相對的代付也得有齊全核銷的單據才行，

            否則在保管及核銷上易有爭議，國稅局表示只要義工團有自行指派保

            管人，而保管人有列冊控管即可，無須與貴單位的帳務合併在一起，

            膳食結餘款管理辦法，詳見附件一、附件二。
    決　議：照案通過，第九屆開始執行，現金由新任財務人員王素玉保管(同意：7票)。
　　提案三：義工團請款管理辦法，提請 討論
  說　明：詳見附件三。  
    決　議：照案通過，第九屆開始執行(同意：7票)。
    提案四：105.06案屏東黎明課輔教室新建案追加預算，提請 討論。
    說　明：預算110萬，支出$1,276,895元，超出$176,895元，由梁鴻銘 理事說明
            原因如下:
1. 整地開挖後才知道土質不良(爛泥)需進行地基改善增加5費用萬元，混凝土也要增加7費用萬元。
2. 磁磚施作原請課輔教室老師找當地的師傅來施工，但施工品質不良，立即中斷施工也沒有支付師傅施作工資，但因要重新施工，需將原有施作不良的部份請山貓清除，故增加清除及重新施作的水泥磁磚等費用約5~6萬元。

預算超出的部份有事先告知理事長
    決　議：照案通過(同意：7票)。
　　提案五：105.07案屏東佳冬課輔教室新建案追加預算，提請 討論。
　　說　明：預算160萬，支出$2,026,181元，超出$426,181元，由梁鴻銘 理事說明
            原因如下:
1. 拆房子的面積增加費用9萬元。

2. 連棟房子拆除其中一棟，但後面的屋頂是相連，故需重建屋頂費用5萬元

3. 增加施作擋土牆費用23萬元。

4. 整地開挖後才知道土質不良(爛泥)需進行地基改善及混凝土也要增加合計費用15萬元。

預算超出的部份有事先告知理事長
    決　議：照案通過(同意：7票)。
　　提案六：105.09案雲林縣虎尾鎮大庄村新建案追加預算，提請 討論。
　　說　明：預算45萬，支出$584,297元，超出$134,297元，由王忠正 理事說明
            原因如下:

1. 因案主的房子四周都是親戚的房子，但長期與鄰居感情不睦，無人要借路，後經里長協調鄰居借路，但因壓壞道路鄰居要求復原，混凝土6.7萬元及混凝土押送車費用1.3萬元。
2. 預算計算時未將大量物資加入。

預算超出的部份有事先告知理事長及在場的理事

    決　議：照案通過(同意：7票)。
　　提案七：105.12案南投玫瑰啟能中心修建案追加預算，提請 討論。
　　說　明：預算120萬，支出$1,792, 293元，超出$592,293元，因張意聖 理事缺席，

            由林其茂 理事長代為說明原因如下:
1. 門窗因法規的關係要全部修改，增加費用303,650萬元。

2. 圍牆原先只用浪板圍住，為了安全改建水泥圍牆增加費用189,630元。 
3. 門口翅膀製作，不在原先的計劃內，增加費用36,750元 。

4. 販賣部工程原先設計是玻璃屋，但會太熱故改成鋼構建築增加費用8萬元
5. 白鐵伸縮門及擋土牆工程委外由陳建村先生處理，若陳建村先生拿到廠商發票(需開立105年度)再申請費用，但期限只限定到106年1月06日止。

           預算超出的部份有事先告知理事長
    決　議：照案通過(同意：7票)。
　　提案八：105.15案台東縣關山鎮新福里新建案追加預算，提請 討論。
　　說　明：預算50萬，支出$592,293元，超出$92,293元，由吳栓慶 理事理事說明
            原因如下:

1. 原先設計的地板沒有要貼磁磚，增加費用6萬元。

2. 本案原定是104年10月3天連假出團要完成，為了3天可以完工，故有部份鋼構及水電工程外包，故增加3.3萬元。

           預算超出的部份有事先告知理事長

    決　議：照案通過(同意：7票)。
　　提案九：105.16案南投縣仁愛鄉法治村新建案追加預算，提請 討論。

　　說　明：預算40萬，支出$495,694元，超出$95,694元，因鄭忠昇 理事已安排度蜜月
            故無法出席開會，追加預算原因先前已用郵件告知給各位理監事
            郵件告知說明原因如下:

            1.因整地時未注意到把地機往下挖10cm.導致房屋周邊須多一些的水
            泥.導致超過。

            2.預算計算時未將大量物資加入。

    決　議：照案通過(同意：7票)。
　　提案十：105.21案嘉義縣番路鄉公田村新建案追加預算，提請 討論。

　  說　明：本案預算35萬+10%的上限=385,000元，超出187,332元，其中021-09 花板
            費用$33,075元是由興安夾板企業有限公司捐贈，故超出154,257元由PM 
            尤瑞豊 前常務理事於12月28以捐款方式補足，故無說明。

    決　議：照案通過(同意：7票)。
    提案十一：義工團小天使logo重新繪製，提請 討論。
    說　明：義工團小天使logo以前是參考其他單位的圖案，因有侵權疑慮，歷經多次修
            改，圖案早已經失真，現總務組欲請藏角設計再次修改。
    決　議：照案通過(同意：7票)。
    提案十二：國泰世華經常性帳戶提款卡，申請作廢，提請 討論。
    說　明：國泰世華經常性帳戶之前為了義工擔任會計時領款方便，故申請提款卡，但現

            在財務人員為有給職人員，而且依據義工團請款管理辦法領錢還是要經過理事

            長及監事蓋章，方可領款，故提議申請作廢。

    決　議：照案通過，由財務人員呂廷羽申請作廢(同意：7票)。
    提案十三：審核105年8~12月份新進會員資格，提請 討論。
    說　明： 8月份至12月份新進會員13名，詳見入會申請書。
    決　議：照案通過(同意：7票)。
十二、臨時動議

    議題一：卸任後的理監事未用完的名片是否收回銷毀，提請 討論。
  說　明：不在其位，不謀其職，卸任後的理監事未用完的名片請繳回銷毀。

    決　議：照案通過(同意：7票)，第八屆開始執行。
    議題二：募款活動現場感謝狀開立資格放寬，提請 討論。
  說　明：現因大額捐款減少，故需舉辦募款活動，為鼓勵小額捐款，現場感謝狀開立資
          格不受2000元限制，只要捐款人有需求就可開立，並由現場募款組備註於捐

          款收據上，方便財務人員事後管理。

    決　議：照案通過(同意：7票)，第八屆開始執行。
十三、散會
[image: image1]                        膳食住宿結餘款管理辦法
訂定日期:民國106年1月1日
1. 源由: 義工們出團都要繳納餐費及住宿清潔費，但因為餐費及住宿清潔費會隨每次出團的狀況不同，而產生盈虧，以前會計的作法是有剩餘回捐到義工團的經常性帳戶內，但遇到不足的時就由幾個義工貼補，但時間久了對大家都是負擔，所以就將剩餘款設立為膳食結餘款去支應，後來因為已經累積有一筆膳食結餘款可供運用，故剩餘款就用住宿費的名義，回捐到義工團的經常性帳戶內，102年1月我接任義工團的財務，經詢問國稅局-總局營所股表示，若要以「代收代付」列入義工團帳務內，義工團得有代收及代付費用的事實，否則不建議列入義工團帳務內。代收雖有明細清單，但相對的代付也得有齊全核銷的單據才行，否則在保管及核銷上易有爭議，國稅局表示只要義工有自行指派保管人，而保管人有列冊控管即可，無須與貴單位的帳務合併在一起，所以會計師建議我剩餘款可與義工團的帳戶分開獨立管理，故於102年初時剩餘款不再存入義工團的經常性帳戶內，但也因為此筆費用有時沒有齊全核銷的單據，故沒有用義工團的名義開立戶頭管理，105年8月17內政部來函指出，有義工向內政部檢舉義工團財務收支有隱匿的情事，故制定膳食結餘款管理辦法以杜絕有心人士繼續炒作。
管理辦法:

1. 餐費:出團團員每人每一日需繳交新臺幣一百元做為當日用餐費用(算天不算餐)不足的菜錢由膳食住宿結餘款內提撥使用。
2. 住宿清潔費：出團團員若有需要安排住宿者，每人每次繳交新臺幣一百元~最多繳交新臺幣二百元做為住宿費，不足的住宿費由膳食住宿結餘款內提撥使用。
3. 現金保管及請款單的核銷的部份由財務人員管理，並製作電子檔定期給理監事查閱
4. 膳食請款單的核銷需有正式收據，如果沒有正式收據請採買人員在膳食請款單或空白紙上自行填寫採買品項、數量及金額，請款單下方需有請款人、出納、會計、理事(PM) 、理事長等人的簽名，才能歸檔。
5. 膳食住宿結餘款收入以出團收費紙本名單為主，並製作電子檔方便查閱，二份資料皆要留存
6. 因膳食住宿結餘款是屬特定對象義工的款項，如果要捐款贊助膳食住宿結餘款是無法開立義工團的捐款收據，故可以請贊助人轉捐贈給個案帳戶(或直接抵扣菜錢，並在請款單的備註欄註明清楚)。
7. 如果公司團體參加需要開立收據，可開立義工出團費用證明書(但無法作核銷報稅)。
8. 膳食住宿結餘款核銷的項目:菜錢、便當、合菜、調味料、廚房使用的雜物、瓦斯、住宿費清潔費、補貼水電費、工具車的罰單
如果對帳目有任何問題，歡迎循正常管道查帳，請向監事提出申請
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志 工 出 團 費 用 證 明 書
財團法人台積電文教基金會志工們，於105年08月27日至105年08月28日，參加本機構[台南新營新生國小修繕案後置] 活動，兹收到08月20日、08月21日、08月27日、08月28日，四日活動費共20,800元
社團法人台灣寶島行善義工團

FORMOSA CHARITY GROUP
理事長

中 華 民 國 一○五 年 十 月 三日

             義工團請款管理辦法
前言-因為義工團的主要的收入來源是捐款收入，需要有正式發票核銷(有統編的發票需佔九成，否則會被視為逃漏稅被要求補稅及罰款，義工團是公益團體且收入支出的核銷比例要達70%免稅標準，否則會被課稅，也因為是大眾的愛心捐款，義工團更有責任要將捐款作妥善運用，故製定義工團請款管理辦法。
1. 義工團是作年度帳，如果是今年初的個案，若前前置的施工在去年的12月份，要麻煩PM跟廠商說發票開立日期皆開立今年初1月份，而去年底的個案，則要麻煩PM追討發票，務必要在12月31日前申報，最晚可收到隔年1~2月份，但要先告知財務人員(財務人員要通知會計師)方便作帳，若有去年度的發票忘記申請，要請申請人去跟原購買的店家，更換成今年度的發票，才可以請領。
2. 請款需要有合法憑證(三聯式發票、有統編之電子發票、無統編之二聯式發票、免用統一發票收據) 發票上要列有購物明細，若合法憑證上沒有列明細，則可以用有明細的出貨單代替 (要有點收人員簽名)方可核銷。
3. 合法憑證需要開立完整才能請款(詳見範例):
a.手開三聯式發票: 統編及抬頭一定要開立正確，廠商印章第二聯及第三聯都要蓋章，品名如果有寫明購買的項目、數量及金額，可以不用附出貨單。
b. 列印有統編之電子發票及三聯式發票: 統編一定要開立正確，發票上要列有購物明細，若發票上沒有列明細，則可以用有明細的出貨單代替。
c.免用統一發票收據: 單張憑證支出限額在新台幣$4,000 元（含）以下，如果超過可以請店家分別開立，要檢查公司章(蓋免用統一發票章或統一發票章皆可)負責人章都要蓋章，否則此張收據無法核銷。
d.無統編之二聯式發票:等同免用統一發票收據，單張憑證支出限額在新台幣$4,000 元（含）以下。
4. 義工團付款方式: 
a. 現金預支:PM在施工時需要先支付費用，或請師傅購買材料，可先向請財務人員領零用
金。
    b.現場支付: 財務人員出團支付費用。
    c.匯款:預先匯款或事後郵寄發票請款(要告知廠商匯款$30元會從貨款中扣除)。
5. 請款單費用核銷方法:
    a.手開或列印之三聯式發票、有統編之電子發票。
    b.免用統一發票收據或無統編之二聯式發票(不得超全年總支出10%)。
    c.工資-身分證正反面影本(義工團需繳納2代健保補充保費-公司負擔補充保費2%)。
6. 請款單由出納或會計製作 (現金支付欄位需寫上大寫數字)，並核對發票或收據及購物明細或其他憑證無誤後，詢問PM簽名確認請款單OK後，由領款人簽名後給現金，若有特別事項需註紀在請款單備註欄上，若用匯款方式支付現金，需要在匯款帳號欄位寫上匯款帳號、戶名、銀行名稱，最後再請理事長簽名，請款單若有修改需要蓋會計章，所有請款單及購物明細或其他憑證，都要掃瞄存檔留底，個案完結後方可交給會計師作年度帳(每2個月~3個月給一次)。
7. 會員年費會計師說是屬於代收代付, ,有開立義工團的專用帳戶管理，每項支出皆需開立請款單，並由出納、會計、個案PM、理事長簽名確認，Key in在會員名冊電子檔內並掃瞄存檔留底，此請款單因有專用帳戶需交給會計師作年度帳。
8. 團保費會計師說是屬於代收代付,有開立義工團的專用帳戶管理，每項支出皆需開立保險請款單，並由出納、會計、個案PM、理事長簽名確認，Key in在團保費電子檔內並掃瞄存檔留底，此保險請款單因有專用帳戶需交給會計師作年度帳。
9. 旅平險保費會計師說是屬於代收代付,因為有價差會被認定是有營業行為，故無法與團保費一同開立義工團的專用帳戶管理，每項支出皆需開立保險請款單，並由出納、會計、個案PM、理事長簽名確認，Key in在旅平險保費電子檔內並掃瞄存檔留底，供理監事查核，此保險請款單及旅平險保費結餘款項由財務人員保管。
10. 住宿費及餐費會計師說是屬於代收代付,故不入任何義工團的帳戶內，如果有人要贊助住宿費及餐費，無法開立捐款收據，只能Key in在住宿膳食結餘款電子檔內，住宿費及餐費有結餘存入住宿膳食結餘款，不足則由住宿膳食結餘款支出，前前置義工吃住(未收取100元) 、廚房用具更新及添購或其他款項無法由義工團帳戶支出(如公務車罰單等)，經理事長同意後，可由膳食結餘款支出，每項支出皆需開立膳食住宿請款單，並由出納、會計、個案PM、理事長簽名確認，Key in在住宿膳食結餘款電子檔內並掃瞄存檔留底，供理監事查核，此膳食住宿請款單及住宿膳食結餘款項由財務人員保管。
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